
النظام الإداري والمالي

دليل الاستخدام 
إنشاء مبادرة



النظام الإداري والمالي/الدليل الإرشادي للخدمات 

خطوات الوصول إلى الخدمة

يتم الدخول إلى النظام عن طريق اسم المستخدم و كلمة السر للمستخدم حيث 
.يمكن تحديد إحدى اللغات العربية أو الإنجليزية
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".إنشاء مبادرة"من القائمة الجانبية أو الشاشة الرئيسية النقر على  02

01



النظام الإداري والمالي/الدليل الإرشادي للخدمات 

إنشاء  مبادرة

بية عند النقر على إنشاء  مبادرة من القائمة الجان
و أو الشاشة الرئيسية تظهر صفحة الشروط

اء  الموافقات يجب الموافقة للاستمرار في إنش
.المبادرة
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ية عند  الموافقة على الشروط الخاصة بتقديم المبادرة تظهر الشاشة الرئيس
.لإنشاء  المبادرة حيث يجب إدخال اسم المبادرة و اختيار نوعها فردي أو جماعي 
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النظام الإداري والمالي/الدليل الإرشادي للخدمات 

إذا كان نوع المبادرة جماعي يتم إضافة الموظف المشارك في المبادرة من خلال البحث 
عن طريق الرقم الوظيفي حيث يمكن إضافة ثلاثة مشاركين كحد أقصى و النقر على إنشاء  

.
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عمادة التقنية والتعلم الإلكتروني

بالجامعة الإسلامية
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